INSTRUCOES SOLICITACAO DE COLACAO DE GRAU

A colagao de grau é ato oficial e obrigatdrio para conclusao de curso
Requisitos para a solicitagdo:

e Ter integralizado TODA a carga horaria do curso, incluindo, quando houver: Estagio Supervisionado
obrigatdrio, horas de extensdo, e atividades extracurriculares e disciplinas optativas;

e Para os cursos onde o estagio nao é obrigatdrio, caso o aluno esteja estagiando, devera finalizar o
estagio antes da colagdo de grau;

e Estar quite com o ENADE;

e Estar quite com a Biblioteca

Passo a passo do pedido de colagao:

e A colagdode grau deve ser solicitada pelo aluno via sistema de chamados (https://chamados.cefet-
ri.br/)
e Ao receber o pedido a SERAC ira verificar, junto aos setores pertinentes, se o aluno preenche os
requisitos para a colagdo de grau.
o Caso o aluno ndo preencha os requisitos, a SERAC indeferird o pedido informando ao
requerente o motivo, via sistema de chamados.

e Preenchendo os requisitos o aluno receberd, via sistema de chamados, a data em qual foi alocada
para a solenidade de colagdo de grau, e as instrugdes para a mesma.
o Acerimoéniade colacdode grauocorrerd em data prevista no calenddrioacadémico do periodo
vigente, desde que o pedido tenha sido feito com 15 dias de antecedéncia a essa data. Caso
contrario a cola¢do serd agendada para a data seguinte prevista em calendario.

Colacao de grau extemporanea (extraordinaria):

A Colacdao de Grau Extraordinaria é realizada quando o formando necessita, em carater excepcional,
colar grau fora das datas oficiais.

e Para solicitar a Colagdo de Grau Extraordinaria, os formandos deverdo anexar ao pedido de colagao
de grau (via sistema de chamados), comprovante documental da necessidade de urgéncia (exemplo:
documento oficial de empresa ou dérgdo publico sobre proposta de contratacdo de trabalho)

e Os requisitos para a colagdo de grau serdo analisados pela SERAC e a necessidade de urgéncia sera
analisada pela Gerencia Académica do Campus.

e A data da solenidade extraordindria serd marcada pela Gerencia Académica, junto a Direcdo e
coordenacdo do curso, sendo informada ao aluno ao ser deferido o pedido de colacao.



